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Об обеспечении системы общественного наблюдения

при проведении ГИА в Тюменской области
На основании пункта 15 Порядка проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.10.2011 №2451, в соответствии с Положением о системе общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2011 №235, с целью повышения эффективности контроля за процедурой проведения экзаменов 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок обеспечения общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования и среднего (полного) общего образования, и при рассмотрении апелляций на территории Тюменской области (далее – Порядок обеспечения общественного наблюдения) согласно приложению 1.
2. Утвердить формы удостоверений об аккредитации общественных наблюдателей за проведением государственной (итоговой) аттестации и (или) рассмотрением апелляций на территории Тюменской области согласно приложению 2.
3. Утвердить формы протоколов общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования и среднего (полного) общего образования, рассмотрении апелляций на территории Тюменской (приложение 3).
4. Руководителям органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, образовательных учреждений Тюменской области обеспечить соблюдение Порядка обеспечения общественного наблюдения.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Л.Г. Чеботарь, первого заместителя директора департамента. 
	Директор департамента
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	А.В. Райдер


Приложение 1

к приказу директора департамента

образования и науки Тюменской области

от 30/03/2012 г. №  № 115/ОД
Порядок 
обеспечения общественного наблюдения 

при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования и среднего (полного) общего образования, и рассмотрении апелляций 

на территории Тюменской области

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения общественного наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования и среднего (полного) общего образования в аккредитованных образовательных учреждениях, и рассмотрении апелляций выпускников образовательных учреждений Тюменской области.

II. Определение аккредитующего органа 
и порядок аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей
2.1. Решение об аккредитации (лишении аккредитации) граждан в качестве общественного наблюдателя при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI(XII) классов общеобразовательных учреждений Тюменской области независимо от формы экзаменов и при рассмотрении апелляций принимается органом местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования соответствующего муниципального образования области.
2.2. Решение об аккредитации (лишении аккредитации) граждан в качестве общественного наблюдателя при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся учреждений начального профессионального образования, освоивших программы среднего (полного) общего образования, выпускников прошлых лет образовательных учреждений и при рассмотрении апелляций принимается департаментом образования и науки Тюменской области.
2.3. Решение аккредитующего органа об аккредитации (лишении аккредитации) граждан в качестве общественных наблюдателей оформляется приказом руководителя аккредитующего органа.

2.4. Граждане, желающие приобрести статус общественного наблюдателя при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся и при рассмотрении апелляций, в срок до 30 апреля текущего календарного года подают заявление руководителю аккредитующего органа согласно прилагаемой форме. 

2.5. Заявление подается гражданином лично (уполномоченным гражданином лицом на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности), к указанному заявлению прилагаются две фотографии заявителя размером 3x4 см. 
2.6. Аккредитующий орган проверяет сведения о заявителе и в течение пяти рабочих дней с момента получения заявления принимает решение об аккредитации при наличии одновременно следующих условий:

- гражданин не является работником органов, осуществляющих управление в сфере образования, либо образовательных учреждений; 

- отсутствует конфликт интересов, выражающийся в наличии у гражданина и (или) его близких родственников личной заинтересованности в результате аккредитации его в качестве общественного наблюдателя.

2.7. В случае выявления недостоверных данных, указанных в заявлении, возможности возникновения конфликта интересов аккредитующий орган в течение пяти рабочих дней с момента получения заявления выдает гражданину на руки или высылает по адресу фактического проживания, указанному в его заявлении, мотивированный отказ в аккредитации гражданина в качестве общественного наблюдателя.
2.8. После проведения процедуры аккредитации аккредитующий орган направляет списки общественных наблюдателей для обработки в Региональный центр обработки информации (далее - РЦОИ).
2.9. Информация о лицах, аккредитованных в качестве общественных наблюдателей, размещается на официальном портале органов государственной власти Тюменской области: http://www. admtyumen.ru в срок не позднее, чем за две недели до даты проведения экзаменов.
III. Порядок оформления и выдачи удостоверений 
об аккредитации граждан 
3.1. Гражданин, аккредитованный в качестве общественного наблюдателя, получает удостоверение согласно утверждённой форме (приложение 2). 

3.2. Удостоверение, подтверждающее полномочия общественного наблюдателя, по форме, установленной департаментом образования и науки Тюменской области, оформляется и выдаётся аккредитующим органом аккредитованному лицу на руки или высылается по адресу, указанному в его заявлении. 

3.3. Изъятие удостоверения общественного наблюдателя при лишении аккредитации граждан в качестве общественного наблюдателя осуществляет аккредитующий орган.

IV. Обеспечение работы общественных наблюдателей
4.1. Департамент образования и науки направляет в аккредитующий орган не позднее, чем за месяц до начала проведения государственной (итоговой) аттестации графики проведения экзаменов и рассмотрения апелляций для доведения их в течение пяти дней до сведения общественных наблюдателей.
4.2. Аккредитующий орган не позднее, чем за пять дней до начала работы общественных наблюдателей обязан:

- назначить ответственного за организационно-методическое сопровождение общественного наблюдения, включая проведение инструктажа, а также по заявкам общественных наблюдателей дополнительных, в том числе индивидуальных консультаций в удобном для них (очном, заочном, дистанционном) режиме по вопросам прав и обязанностей аккредитованного лица; 

- обеспечить общественных наблюдателей необходимыми инструктивными и нормативными документами, регулирующими их работу в ходе государственной (итоговой) аттестации и при рассмотрении апелляций; 

- провести для общественных наблюдателей инструктаж. 
4.3. Аккредитующий орган размещает информацию о специалисте, ответственном за организационно-методическое сопровождение и проведение консультаций, на официальном портале органов государственной власти Тюменской области: http://www. admtyumen.ru и доводит до сведения общественных наблюдателей не позднее, чем за десять дней до начала работы общественных наблюдателей.

4.4. Руководители образовательных учреждений - пунктов проведения экзаменов государственной (итоговой) аттестации (далее - ОУ-ППЭ), пунктов проведения Единого государственного экзамена (далее - ППЭ), председатели конфликтных комиссий по прибытии общественных наблюдателей в день проведения экзамена и (или) рассмотрения апелляций проверяют их документы (документ, удостоверяющий личность, и удостоверение общественного наблюдателя), проводят к месту работы (в аудиторию, в которой проходят экзамены или рассмотрение апелляций).
4.5. При нарушениях общественным наблюдателем требований и запретов, установленных действующим Положением о системе общественного наблюдения, общественный наблюдатель удаляется из аудитории ОУ-ППЭ, ППЭ, с заседания конфликтной комиссии с соответствующей пометкой в удостоверении об аккредитации и протоколе проведения экзамена или заседания конфликтной комиссии.

4.6. Уполномоченный представитель ГЭК, присутствующий на экзамене, руководитель ОУ-ППЭ, ППЭ, председатель конфликтной комиссии незамедлительно сообщает в аккредитующий орган о нарушениях, допущенных общественными наблюдателями.
Приложение к Порядку обеспечения общественного наблюдения
Форма заявления 
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	Руководителю аккредитующего органа

____________________________________________ 
                                          Ф.И.О.

____________________________________________ 
                                           должность

Гр._________________________________________ 

                                   Ф.И.О.
зарегистрированного(ой) по адресу:_____________

_____________________________________-______,
проживающего(ей) по адресу__________________

____________________________________________,

Документ, удостоверяющий личность __________ 
серия ________ № __________, выдан (кем, когда) ____________________________________________ 
Контактный телефон ________________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу аккредитовать меня в качестве общественного наблюдателя: 

в ППЭ №________ (место проведения экзамена) на экзамена по ______________ , который состоится ___________ (дата проведения экзамена) 

и (или) 
на заседание конфликтной комиссии по ________________ (предмет), которое состоится ________ (дата) по адресу ____________________________________________________ .
___________ (подпись) / __________________ (расшифровка подписи)
_________ (дата подачи заявления)
Дополнительная информация

· С Порядком проведения государственной (итоговой) аттестации ознакомлен(а).

· Близких родственников, проходящих государственную (итоговую) аттестацию в текущем году в данном пункте проведения экзамена, не имею.

· В трудовых отношениях с органами, осуществляющими управление в сфере образования, либо с образовательными учреждениями, не состою. 

· Об ответственности за дачу недостоверных данных, указанных в заявлении, предупрежден(а).

_____________








_________________



дата 










подпись

Заявление принял:

___________                __________________              ______________________________________ 

      (дата)


    (подпись)


    Ф.И.О., должность ответственного лица 
Решение об аккредитации принято /не принято ___________ (дата) 

Удостоверение №________ выдано ________ (дата)

___________                __________________              ______________________________________ 

(дата)



(подпись)


    Ф.И.О., должность ответственного лица 
Приложение 2
ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ТЮМЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 
УДОСТОВЕРЕНИЕ № _______ 

общественного наблюдателя за проведением государственной (итоговой) аттестации на этапе вступительных испытаний и (или) заседаний конфликтной комиссии
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Ф.И.О. (полностью) _______________________________________ 
паспорт серия ________ № ______________ , выдан ___________ 

________________________________________________________ 
	№

п/п
	ППЭ, ОУ-ППЭ, конфликтная комиссия

(адрес места проведения)
	Дата 
	Подпись руководителя

ППЭ, ОУ-ППЭ

	
	
	
	

	
	
	
	


 «______»__________________ 2012 года
(дата выдачи документа)
Директор департамента _________________________ А.В. Райдер
М.П.

(подпись)
Удостоверение действительно только при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

_______________________________________________________________________________
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОРГАН УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЕМ 
УДОСТОВЕРЕНИЕ № _______ 

общественного наблюдателя за проведением государственной (итоговой) аттестации и (или) заседаний конфликтной комиссии
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Ф.И.О. (полностью) _______________________________________ 

паспорт серия ________ № ______________ , выдан ___________ 

________________________________________________________ 

	№

п/п
	ППЭ, ОУ-ППЭ, конфликтная комиссия

(адрес места проведения)
	Дата 
	Подпись руководителя

ППЭ, ОУ-ППЭ

	
	
	
	

	
	
	
	


 «______»__________________ 2012 года

(дата выдачи документа)

Руководитель МОУО ____________________ / ____________________ Ф.И.О.
М.П.
       (подпись)

Удостоверение действительно только при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
Форма 1

Протокол наблюдения при проведении государственной (итоговой) аттестации 

в форме единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ)

Дата ____________________

Предмет __________________________________ППЭ (код) _________________Аудитория (номер)
Адрес ППЭ _________________________________________________________________________

Руководитель ППЭ (Ф.И.О.) ___________________________________________________________________________________

Уполномоченный ГЭК (ФИО) ______________________________________________________________________________________

Количество выпускников, принимающих участие в ЕГЭ 
(ожидалось __________________ / явилось ___________________)

Количество аудиторий, занятых для проведения ЕГЭ ________________ (в т.ч. для участников ЕГЭ с ОВЗ) ________________

Количество невскрытых спецпакетов, хранящихся в сейфе в ППЭ ______________________

	
	Объекты наблюдения
	+/-
	комментарии

	В ППЭ обеспечена процедура допуска в ППЭ в соответствии со списками, утвержденными руководителем ППЭ
	Наличие утвержденного списка для допуска в ППЭ в день экзамена

Исходящие данные (дата утверждения, кем утвержден).

Время допуска в ППЭ организаторов, участников. 

Наличие очереди, отсутствие очереди в ППЭ.

Количество человек на входе в ППЭ.


	
	

	В ППЭ обеспечено присутствие ответственных лиц
	руководитель ППЭ
	
	

	
	уполномоченный представитель ГЭК
	
	

	
	руководитель учреждения, на базе которого организован ППЭ
	
	

	
	помощники руководителя ППЭ
	
	

	
	организаторы в аудиториях
	
	

	
	дежурные на этажах
	
	

	
	оператор ПЭВМ в штабе ППЭ
	
	

	
	представители от ОУ выпускников (сопровождающие)
	
	

	
	медицинский работник
	
	

	
	представитель(и) органов охраны правопорядка
	
	

	
	общественные наблюдатели (указать количество аудиторий и количество общественных наблюдателей в ППЭ)
	
	

	
	представители СМИ
	
	

	
	* ассистенты, оказывающие необходимую техническую помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ (в случае наличия участников с ОВЗ)
	
	

	В ППЭ решены организационные вопросы
	организован один вход, контролируемый помощником руководителя ППЭ
	
	

	
	организован штаб ППЭ, который укомплектован телефоном, компьютером, принтером, сейфом
	
	

	
	обеспечена надежная изоляция аудиторий, в которых проходит ЕГЭ, от помещений, не используемых для ЕГЭ (закрыты, опечатаны и т.д.)
	
	

	
	выделены аудитории для сопровождающих (вдали от аудиторий, в которых проходит экзамен)
	
	

	
	* обеспечен беспрепятственный доступ участников ЕГЭ с ОВЗ в аудитории, туалетные и иные помещения
	
	

	
	* обеспечены условия пребывания участников ЕГЭ с ОВЗ в ППЭ - ППЭ оборудовано:

- пандусами,

- поручнями,

- расширенными дверными проемами,

- лифтами,

- специальными креслами,

- и других приспособлениями
	
	

	
	* аудитория, в которой проводится ЕГЭ участников с ОВЗ, располагается на 1 этаже
	
	

	Перед началом экзамена руководителем ППЭ
	осуществлена регистрация всех организаторов и дежурных
	
	

	
	проведен инструктаж для организаторов в аудиториях
	
	

	Распределение организаторов по аудиториям
	автоматическое / вручную / централизованное, из ЦОИ (подчеркнуть)
	
	

	Распределение выпускников по аудиториям
	автоматическое / вручную / централизованное, из ЦОИ (подчеркнуть)
	
	

	Список участников ЕГЭ по форме 06-02-ППЭ (исп. в резерв дни и в дополнительные сроки)
	вывешен для ознакомления участникам ЕГЭ при входе в ППЭ
	
	

	Сопровождающие лица
	Получили списки участников ЕГЭ своего образовательного учреждения по форме 06-01-ППЭ
	
	

	В аудиториях перед началом экзамена
	сделан заметным номер аудитории
	
	

	
	на дверях аудитории размещен список выпускников (форма 05-01-ППЭ)
	
	

	
	число посадочных мест кратно 15
	
	

	
	каждое рабочее место обозначено номером
	
	

	
	в классах убраны (закрыты) стенды, плакаты со справочно-познавательной информацией по данному предмету 
	
	

	
	на доске подготовлена необходимая информация для заполнения бланков регистрации (код ППЭ, код предмета, его название, дата проведения экзамена)
	
	

	В аудитории во время экзамена
	выпускникам продемонстрирована целостность упаковки спецпакета
	
	

	
	спецпакеты вскрыты в присутствии выпускников 
	
	

	
	проведен инструктаж выпускников 

· по процедуре проведения экзамена 

· по использованию дополнительных бланков ответов №2

· по процедуре просмотра результатов и подачи апелляции

· по рациональному использованию времени

· по поведению при возникновении плохого самочувствия

· по поведению при появлении помех эргономического характера
	
	

	
	после заполнения области регистрации ВСЕХ бланков и подписания КИМов объявлено о начале экзамена и зафиксировано время начала и окончания экзамена на доске 
	
	

	
	при необходимости выпускники выходят из аудитории по одному в сопровождении дежурного по этажу
	
	

	
	организаторы проверили соответствие записей в бланке регистрации паспортным данным и правильность заполнения области регистрации всех бланков
	
	

	
	за тридцать минут до окончания экзамена сделано объявление о том, что до конца экзамена осталось тридцать минут
	
	

	
	по окончании времени экзамена выпускникам объявлено о завершении экзамена
	
	

	* Дополнительно в аудитории во время экзамена для участников ЕГЭ с ОВЗ


	*для слепых:

- предусмотрено достаточное количество специальных принадлежностей для оформления ответов рельефно-точечным шрифтом Брайля в специально предусмотренной тетради
	
	

	
	*для слабовидящих:

- предусмотрена возможность увеличения (копирования в увеличенном размере) бланков ЕГЭ,

- обеспечено индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс,

- для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличительное устройство
	
	

	
	*для глухих и слабослышащих:

- обеспечено наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования,

- при необходимости предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования
	
	

	
	*выделено время на организацию питания участников ЕГЭ с ОВЗ
	
	

	
	*организованы перерывы для проведения необходимых медико-профилактических процедур для участников ЕГЭ с ОВЗ
	
	

	После проведения экзамена руководитель ППЭ
	получил от всех ответственных организаторов по аудиториям и проверил форму 11-ППЭ, пересчитал:

· запечатанные спецпакеты с бланками регистрации, бланками ответов №1 и бланками ответов №2;

· запечатанные пакеты с использованными КИМами, черновиками и индивидуальными пакетами с лишними (недостающими), имеющими полиграфические дефекты или испорченными экзаменационными материалами;

· протоколы проведения ЕГЭ в аудитории (форма 12-01-ППЭ)
	
	

	
	Через 60 минут (час) после экзамена сформировал и передал уполномоченному представителю ГЭК по акту приемки-передачи (форма 14-01-ППЭ):

· спецпакеты с бланками ЕГЭ для передачи на обработку и протоколы проведения ЕГЭ в аудиториях и в ППЭ для анализа проведения ЕГЭ в субъекте Федерации;

· пакеты с лишними (невскрытыми) или испорченными спецпакетами (с нарушенной упаковкой) для передачи на хранение.
	
	


* - заполняется только в случае участия в ЕГЭ выпускников с ограниченными возможностями здоровья.

	
	Количество
	Номер аудитории
	Причины

	Удалено участников ЕГЭ из аудитории
	
	
	

	Подано апелляций по процедуре
	
	
	


Заключение наблюдателя:

процедура проведения ЕГЭ в ППЭ:

 FORMCHECKBOX 
 - соответствует требованиям нормативных и инструктивных документов;

 FORMCHECKBOX 
 - не соответствует требованиям нормативных и инструктивных документов (указать факты нарушения процедуры).

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наблюдатель _______________________________ ( ____________________________________________________________ )






подпись







(Ф.И.О. полностью)

Руководитель ППЭ ознакомлен с листом наблюдения. Замечания к процедуре наблюдения (имею / не имею) _________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
(указать замечания)                                                     (подпись)
Уполномоченный ГЭК ознакомлен с листом наблюдения. Замечания к процедуре наблюдения (имею / не имею) _____________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
(указать замечания)                                                  (подпись)
Контактный телефон общественного наблюдателя - 
Форма 2

Протокол наблюдения за проведением государственной (итоговой) аттестации 

в форме государственного выпускного экзамена (ГВЭ), в традиционной форме (9 кл.)
Дата ____________________

Предмет ___________________________ОУ-ППЭ (код) ____________________Аудитория (номер)
Адрес _______________________________________________________________________

Руководитель ППГВЭ (Ф.И.О.) ________________________________________________________________________________

Уполномоченный ГЭК (ФИО) ______________________________________________________________________________________

Количество выпускников, принимающих участие в ГВЭ 
(ожидалось __________________ / явилось ___________________)

Количество аудиторий, занятых для проведения ГВЭ ______________________

Количество невскрытых спецпакетов, хранящихся в сейфе в ППГВЭ ______________________
	
	Объекты наблюдения
	+/-
	комментарии

	В ППГВЭ обеспечено присутствие ответственных лиц
	руководитель ППГВЭ
	
	

	
	руководитель учреждения, на базе которого организован ППГВЭ
	
	

	
	члены экзаменационных комиссий
	
	

	
	организаторы в аудитории
	
	

	
	дежурные на этажах
	
	

	
	медицинские работники
	
	

	
	представитель(и) органов охраны правопорядка
	
	

	
	ассистенты, оказывающие необходимую техническую помощь выпускникам с ОВЗ
	
	

	
	уполномоченный представитель ГЭК
	
	

	
	представители СМИ, имеющие аккредитацию
	
	

	
	общественные наблюдатели
	
	

	В ППГВЭ решены организационные вопросы
	организован один вход, контролируемый помощником руководителя ППГВЭ
	
	

	
	организован штаб ППГВЭ, который укомплектован телефоном, компьютером, принтером, сейфом
	
	

	
	обеспечена надежная изоляция аудиторий, в которых проходит ГВЭ, от помещений, не используемых для ГВЭ (закрыты, опечатаны и т.д.)
	
	

	
	обеспечен беспрепятственный доступ участников ГВЭ с ОВЗ в аудитории, туалетные и иные помещения
	
	

	
	обеспечены условия пребывания участников ГВЭ с ОВЗ в ППГВЭ - ППГВЭ оборудовано:

- пандусами,

- поручнями,

- расширенными дверными проемами,

- лифтами,

- специальными креслами,

- и других приспособлениями
	
	

	
	аудитория, в которой проводится ГВЭ выпускников с ОВЗ, располагается на 1 этаже
	
	

	
	выделены аудитории для сопровождающих (вдали от аудиторий, в которых проходит экзамен)
	
	

	Перед началом экзамена руководителем ППГВЭ
	осуществлена регистрация всех организаторов и дежурных
	
	

	
	проведен инструктаж для организаторов в аудиториях
	
	

	Распределение организаторов по аудиториям
	автоматическое / вручную / централизованное, из ЦОИ (подчеркнуть)
	
	

	Распределение выпускников по аудиториям
	автоматическое / вручную / централизованное, из ЦОИ (подчеркнуть)
	
	

	Список участников ГВЭ
	вывешен для ознакомления участникам ГВЭ при входе в ППГВЭ
	
	

	Сопровождающие лица
	Получили списки участников ГВЭ своего образовательного учреждения
	
	

	В аудиториях перед началом экзамена
	сделан заметным номер аудитории
	
	

	
	на дверях аудитории размещен список выпускников (форма 05-01-ППЭ)
	
	

	
	количество рабочих мест обеспечивает эффективное и комфортное размещение участников ГВЭ
	
	

	
	каждое рабочее место обозначено номером
	
	

	
	в классах убраны (закрыты) стенды, плакаты со справочно-познавательной информацией по данному предмету 
	
	

	
	на доске подготовлена необходимая информация для заполнения бланков регистрации (код ППГВЭ, код предмета, его название, дата проведения экзамена)
	
	

	В аудитории во время экзамена
	выпускникам продемонстрирована целостность упаковки спецпакета
	
	

	
	спецпакеты вскрыты в присутствии выпускников
	
	

	
	реализовано право выбора экзаменационного материала по русскому языку и литературе (сочинение, изложение) выпускником в день экзамена
	
	

	
	проведен инструктаж выпускников:

· по процедуре проведения экзамена 

· по оформлению письменных экзаменационных работ

· по процедуре просмотра результатов и подачи апелляции

· по рациональному использованию времени

· по поведению при возникновении плохого самочувствия

· по поведению при появлении помех эргономического характера
	
	

	
	объявлено о начале экзамена и зафиксировано время начала и окончания экзамена на доске 
	
	

	
	при необходимости выпускники выходят из аудитории по одному в сопровождении ассистента, одного из организаторов или дежурного по этажу
	
	

	
	
	
	

	
	за тридцать минут до окончания экзамена сделано объявление о том, что до конца экзамена осталось тридцать минут
	
	

	
	по окончании времени экзамена выпускникам объявлено о завершении экзамена
	
	

	Дополнительно в аудитории во время экзамена для участников ГВЭ с ОВЗ
	для слепых:

- используются задания, оформленные рельефно-точечным шрифтом Брайля,

- используются задания в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением,

- задания для выполнения на экзамене зачитываются ассистентом,

- письменные задания выполняются участниками на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля,

- письменные задания выполняются участниками на компьютере со специализированным программным обеспечением,

- письменные задания выполняются участниками надиктовыванием ассистенту
	
	

	
	для слабовидящих:

- обеспечено индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс,

- для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличительное устройство,

- задания для выполнения оформлены увеличенным шрифтом (16-20 пунктов)
	
	

	
	для глухих и слабослышащих:

- обеспечено наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования,

- при необходимости предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования
	
	

	
	для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

- письменные задания выполняются участниками на компьютере со специализированным программным обеспечением,

- письменные задания выполняются участниками надиктовыванием ассистенту,

- письменный экзамен по желанию участника ГВЭ заменен на экзамен в устной форме
	
	

	
	выделено время на организацию питания участников ГВЭ
	
	

	
	организованы перерывы для проведения необходимых медико-профилактических процедур для участников ГВЭ с ОВЗ
	
	

	В аудитории после экзамена организаторы
	самостоятельно собрали со столов выпускников экзаменационные материалы (КИМы, бланк черновика, выполненная письменная работа)
	
	

	
	сформировали три стопки материалов: выполненные письменные работы, КИМы, черновики
	
	

	
	в присутствии не менее, чем трех выпускников выполненные письменные работы и черновики запечатали в спецпакеты
	
	

	
	в отдельный пакет упаковали КИМы участников ГВЭ
	
	

	
	обеспечили организованный выход выпускников из аудитории
	
	

	
	сдали все собранные материалы и протоколы руководителю ППГВЭ в течение 15 минут после завершения экзамена
	
	

	После проведения экзамена руководитель ППГВЭ
	получил от всех ответственных организаторов по аудиториям и проверил форму 11-ППЭ, пересчитал:

· запечатанные спецпакеты с выполненными письменными экзаменационными работами;

· запечатанные пакеты с использованными КИМами, черновиками;

· протоколы проведения ГВЭ в аудитории (форма 12-01-ППЭ)
	
	

	
	Через 45 минут после экзамена сформировал и передал уполномоченному представителю ГЭК по акту приемки-передачи (форма 14-01-ППЭ):

· спецпакеты с выполненными экзаменационными работами для передачи на проверку в предметные комиссии и протоколы проведения ГВЭ в аудиториях и в ППГВЭ для анализа проведения ГВЭ в субъекте Федерации
	
	


	
	Количество
	Номер аудитории
	Причины

	Удалено участников ГВЭ из аудитории
	
	
	

	Подано апелляций по процедуре
	
	
	


Заключение наблюдателя:

процедура проведения ГВЭ в ППГВЭ:

 FORMCHECKBOX 
 - соответствует требованиям нормативных и инструктивных документов;

 FORMCHECKBOX 
 - не соответствует требованиям нормативных и инструктивных документов (указать факты нарушения процедуры).

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наблюдатель _______________________________ ( ____________________________________________________________ )






подпись







(Ф.И.О. полностью)

Руководитель ППГВЭ ознакомлен с листом наблюдения. Замечания к процедуре наблюдения (имею / не имею) ____________

___________________________________________________________________________________________________________

(указать замечания)

Уполномоченный представитель ознакомлен с листом наблюдения. Замечания к процедуре наблюдения (имею / не имею) ____________

___________________________________________________________________________________________________________

(указать замечания)

________________________ ( ____________________________________________________________ )






подпись







(ФИО полностью)

Форма 4

Протокол наблюдения за проведением государственной (итоговой) аттестации 

в новой форме (ГИА-9)

Дата ____________________

Предмет _______________________________ППЭ (код) _________________Аудитория (номер)
Адрес ОУ-ППЭ _________________________________________________________________________

Руководитель ОУ-ППЭ (Ф.И.О.) ___________________________________________________________________________________

Уполномоченный Областной Экзаменационной комиссии ______________________________________________________________________________________

Количество выпускников, принимающих участие в ГИА-9 
(ожидалось ________________ / явилось ________________)

Количество аудиторий, занятых для проведения ГИА-9 ______________________

Количество невскрытых спецпакетов, хранящихся в сейфе в ОУ-ППЭ ______________________

	
	Объекты наблюдения
	+/-
	комментарии

	В ОУ-ППЭ обеспечено присутствие ответственных лиц
	руководитель ОУППЭ
	
	

	
	уполномоченный Областной Экзаменационной комиссии, ТЭК
	
	

	
	помощники руководителя ОУ-ППЭ
	
	

	
	организаторы в аудиториях
	
	

	
	дежурные на этажах
	
	

	
	медицинский работник
	
	

	
	представитель(и) органов охраны правопорядка
	
	

	
	общественные наблюдатели
	
	

	
	представители СМИ
	
	

	В ОУ-ППЭ решены организационные вопросы
	организован один вход, контролируемый помощником руководителя ОУ-ППЭ
	
	

	
	организован штаб ОУ-ППЭ, который укомплектован телефоном, сейфом
	
	

	
	обеспечена надежная изоляция аудиторий, в которых проходит ГИА-9, от помещений, не используемых для ГИА-9 (закрыты, опечатаны и т.д.)
	
	

	Перед началом экзамена руководителем ОУ-ППЭ
	осуществлена регистрация всех организаторов и дежурных
	
	

	
	проведен инструктаж для организаторов в аудиториях
	
	

	Распределение организаторов по аудиториям
	автоматическое / вручную (подчеркнуть)
	
	

	Распределение выпускников по аудиториям
	автоматическое / вручную / (подчеркнуть)
	
	

	В аудиториях перед началом экзамена
	сделан заметным номер аудитории
	
	

	
	на дверях аудитории размещен список участников ГИА-9 
	
	

	
	число посадочных мест кратно 15
	
	

	
	каждое рабочее место обозначено номером
	
	

	
	в классах убраны (закрыты) стенды, плакаты со справочно-познавательной информацией по данному предмету 
	
	

	
	на доске подготовлена необходимая информация для заполнения регистрационных полей бланков (код региона, код ОУ, код предмета, его название, дата проведения экзамена)
	
	

	В аудитории во время экзамена
	выпускникам продемонстрирована целостность упаковки спецпакета
	
	

	
	спецпакеты вскрыты в присутствии выпускников 
	
	

	
	проведен инструктаж выпускников 

· по процедуре проведения экзамена 

· по заполнению бланков ответов

· по использованию дополнительных бланков ответов №2

· по процедуре просмотра результатов и подачи апелляции

· по рациональному использованию времени

· по поведению при возникновении плохого самочувствия

· по поведению при появлении помех 
	
	

	
	после заполнения области регистрации ВСЕХ бланков и подписания КИМов объявлено о начале экзамена и зафиксировано время начала и окончания экзамена на доске 
	
	

	
	при необходимости выпускники выходят из аудитории по одному в сопровождении одного из дежурных по этажу
	
	

	
	организаторы проверили соответствие записей в бланке ответов № 1 паспортным данным и правильность заполнения области регистрации бланка ответов № 2
	
	

	
	за тридцать минут до окончания экзамена сделано объявление о том, что до конца экзамена осталось тридцать минут
	
	

	
	по окончании времени экзамена выпускникам объявлено о завершении экзамена
	
	

	В аудитории после экзамена организаторы
	самостоятельно собрали со столов выпускников экзаменационные материалы (КИМы, бланк черновика, бланки ответов № 1 и № 2), ставя при этом:

· в бланке ответов № 2 прочерк «Z»,

· основной и дополнительные бланки ответов №2 одного участника складываются в порядке выдачи
	
	

	
	сформировали четыре стопки материалов: бланки ответов № 1; бланки ответов № 2; КИМы; черновики
	
	

	
	в присутствии не менее чем трех выпускников пересчитали бланки ответов № 1, № 2 и запечатали в два спецпакета
	
	

	
	обеспечили организованный выход выпускников из аудитории
	
	

	
	сдали все собранные материалы и протоколы руководителю ОУ-ППЭ в течение 15 минут после завершения экзамена
	
	

	После проведения экзамена руководитель ППЭ
	Через 60 минут после экзамена собрал материалы из аудиторий, пересчитал:

· запечатанные спецпакеты с бланками ответов №1 и бланками ответов №2;

· использованные КИМы, черновики и индивидуальные пакеты с лишними (недостающими), имеющими полиграфические дефекты или испорченными экзаменационными материалами
	
	

	
	Через 1 час после экзамена сформировал и передал возвратные доставочные пакеты с бланками ответов ответственному за учет и хранение материалов ГИА-9 в МОУО, РЦОИ по акту приемки-передачи.
	
	


	
	Количество
	Номер аудитории
	Причины

	Удалено участников ГИА-9 из аудитории
	
	
	

	Подано апелляций по процедуре
	
	
	


Заключение наблюдателя:

процедура проведения ГИА-9 в ППЭ:

 FORMCHECKBOX 
 - соответствует требованиям нормативных и инструктивных документов;

 FORMCHECKBOX 
 - не соответствует требованиям нормативных и инструктивных документов (указать факты нарушения процедуры).

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наблюдатель _______________________________ ( ____________________________________________________________ )






подпись







(Ф.И.О. полностью)

Руководитель ППЭ ознакомлен с листом наблюдения. Замечания к процедуре наблюдения (имею / не имею) ______________

___________________________________________________________________________________________________________

(указать замечания)

Уполномоченный представитель ТЭК, ГЭК Замечания к процедуре наблюдения (имею / не имею) ______________

___________________________________________________________________________________________________________

(указать замечания)

__________________________ ( ____________________________________________________________ )






подпись







(ФИО полностью)

Контактный телефон общественного наблюдателя - 

Форма 5
Протокол наблюдения за рассмотрением апелляций конфликтной комиссией

Дата ____________________



Предмет(ы) __________________________________
Начало работы комиссии ___________________________________________   Окончание работы комиссии
Учреждение, адрес места дислокации конфликтной комиссии ______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Председатель конфликтной комиссии (ФИО) ____________________________________________________________________

	Объекты наблюдения
	+/-
	Комментарии

	заседание конфликтной комиссии начато своевременно
	
	

	заседание проводит председатель конфликтной комиссии
	
	

	количество присутствовавших членов конфликтной комиссии
	
	

	количество апелляций, рассмотренных заочно
	
	

	количество апелляций, рассмотренных в присутствии участников экзаменов 
	
	

	рассмотрение апелляций проводится в спокойной и доброжелательной обстановке
	
	

	участнику экзамена, подавшему апелляцию, предоставлена возможность убедиться в том, что его работа проверена и оценена в соответствии с установленными требованиями (в случае его присутствия при рассмотрении апелляции)
	
	

	участник экзамена подтвердил, что ему предъявлены изображения выполненной им экзаменационной работы (в случае его присутствия при рассмотрении апелляции)
	
	

	количество удовлетворенных апелляций
	
	

	количество отклоненных апелляций
	
	


Заключение наблюдателя:

процедура рассмотрения апелляции конфликтной комиссией:

 FORMCHECKBOX 
 - соответствует требованиям нормативных и инструктивных документов;

 FORMCHECKBOX 
 - не соответствует требованиям нормативных и инструктивных документов (указать факты нарушения процедуры).

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наблюдатель _______________________________ ( ____________________________________________________________ )






подпись







(Ф.И.О. полностью)

Председатель конфликтной комиссии ознакомлен с листом наблюдения.

Замечания к процедуре наблюдения (имею / не имею) ________________

___________________________________________________________________________________________________________

(указать замечания)

___________________ ( _____________________________________________________ )









подпись





(ФИО полностью)

�





ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
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П Р И К А З 
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